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0 NOPsUIKE BbLIAYH J0KYMEHTOB 00 00pa30Banuu  (HJIH) KBATHGHKAHH, TOKYMEHTOB
00 00y4eHHH, CPABOK 00 00y YeHHH WM 0 IlepHo/ie 00yYeH s B Focynapcrsengnm
ABTOHOMHOM NPOogecCHOHAILHOM 00Pa30BATEILHOM YUPE/KACHUH
«TammHekni moruTeXHUYecKkuii TeXHuKyM» ¢. Tamuia Opendyprexoii obaacru

1. O6mue noJ1oKeHUs

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue paszpaboraHo B coorserctBum ¢ DesepaibHbiM 3akoHOM «O6
obpasoBanuu B Poccuiickoit @enepauum» ot 29 nexadbpst 2012 r. Ne 273-@3; «[TopsakoM opraHu3aiuu
U OCYIIECTBICHHS 00pa30BaTEIbHON JEATEIBHOCTH II0 00pa30BATENBHBIM [POTPAMMAM CPEIHETO
NpoQecCHOHAILHOr0 00pa30BaHUsD YTBEP)KIEHHBIM IIPHUKa30M MuHHCTEPCTBA 00PA30BaHUSA M HAYKH
P® or 14 mons 2013 r. Ne 464; «IlopsiakoM 3armoHEHHs, ydeTa U BbIIAud JUIUIOMOB O CPEIHEM
podecCHOHATEHOM 00pa30BaHME M HX IyOJNHMKATOB» YTBEP)KACHHBIM IPUKa3oM MUHHCTEPCTBA
obpazoBanus U Hayku PP ot 25 okrsa6ps 2013 r. Ne 1186; npukazom MunucTepcTBa 06pa3oBanus |
nayku P® ot 4 mons 2013 r. Ne 531 «O6 yTBepaeHUH 00pa3IoB U OMMCAHUN THILIOMA O CPETHEM
npodeccHoHaTbHOM 00pa30BaHHUH U IIPUIOKEHHS K HeMy»; YcraBom [AIIOY «TIIT».

1.2. IlonoxeHue ompeJesieT MOPSAOK 3allOJHEHHS, y4eTa M BbUIAYM JIOKYMEHTOB 00
obpasopannu ¥ (WIM) O KBaIMGHKAMH W HMX JyOJHKATOB, BBIIABAEMBIX JIMIAM, IIPOIIEIIIMM
rOCY/IapCTBEHHYIO HMTOIOBYIO aTTECTallMIO, HTOIOBYIO aTTECTAllHIO; TOKYMEHTOB 00 OOy4YeHHH IO
o0pa3oBaTeIbHEIM IIPOrpaMMaM, 10 KOTOPBIM HE IPEIyCMOTPEHO IPOBEAEHHE TOCYIapCTBEHHOM
HTOTOBOM aTTecTalMH, CIOpaBoK 00 oOydueHmm miu o mepuoze oOydeHus B [ocymapcTBEeHHOM
aBTOHOMHOM HPO(ECCHOHATPHOM 00pa30BaTEIbHOM YUPEKACHUH «TalUIMHCKUN [0JIMTEXHUYECKUi
TexHukym» c. Tama Openbyprekoit obnactu (ganee - FAIIOY «TIITy», TexHHKYM)

1.3. JlokymenT 006 oOpa3oBaHHH © (WiIM) O KBaIM(pUKAIUH (oM 0 cpenHeM
1po(eccHOHATbHOM — 00pa30BaHMHM) BBIIACTCS JIMIAM, YCIEMIHO IIPOLIEIIINM TOCYIapCTBEHHYIO
HTOTOBYIO aTTECTalWIo, M TOATBEPIKIAeT MOMyYEHHE CPeJHEro HpodecCHOHATBHOro 00pa3oBaHus |
KBAIM(HUKAIMIO 110 COOTBETCTBYIOIIEH MPO(GECcCHH WM CIelHaIbHOCTH CPEIHEro MPo(heCCHOHATLHOTO
00pa3oBaHusl.

1.4. JloxymeHT o KBatM(UKANUU (CBHIETEIBLCTBO, CBHIETEIHCTBO O mHpodecchu pabodero,
JIOJDKHOCTH  CITy)XKalllero — HPHIIOKEeHHe 1) IoaTBepsk/aer anCBoeHne paspsiia Mo pesyibTatam
IPO(ECCHOHATBHOTO 00y ICHHUSI.

1.5. Jlumam, He NpOMIENIIMM HTOTOBYIO ATTECTAllMIO, & TAKXKE JHUIAM, OCBOMBIINM 4YacTh
[IPOrpaMMbl HJIM OTYHCJIEHHBIM M3 TEXHHKyMa, BBITACTCS CIpaBKa 00 OOYYeHHH WIH O IEPHOJE
00y4eHusI.

1.6. 3a Bblmady IOKyMEHTOB 00 oOpasoBaHuu W (WiM) KBalM(UKALUH, TOKYMEHTOB 00
00y4YeHHH U UX TyOJIMKATOB ILIaTa HE B3UMAETCSI.

1.7. JlokyMeHT o KBalM(HUKAIUX BBIIACTCS Ha OJNaHKe, SBISIOUMMCS 3alUIIEHHBIM OT
HIO/IENIOK TTOJUrpaduIecKoil IPOTyKIHeH.

2. 3ano/iHeHHe JOKYMEHTOB 00 00Pa30BaHHH H KBATH(UKAIHH,
JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH, CIIPABOK 00 00y4eHHH HJIH O mepuoje 00yJeHus

2.1. brmaHKM JIOKYMEHTOB TOCYJapCTBEHHOro o0Opasua O cpeiHeM MpodeccHOHaIbHOM
00pa3oBaHuH, IIPHIOKEHHS K JMIUIOMY 3allOJIHSIOTCS HA PYCCKOM SI3BIKE IIEYATHBIM CIOCOOOM C
nomoupio npunTepa mpudrom Times New Roman weproro msera pasmepa 1lm ¢ oauMHapHBIM
MEKCTPOYHBIM HHTepBanoM. [Ipn Heo6X0IMMOCTH J0ITyCcKaeTCsl yMEeHbIIeHHE pa3Mepa mpudTa 10 61.

2.2. braHku JOKYMEHTOB 00 0O0ydYeHHH, CIpaBKH 00 OOyYeHHWH WM O NEpPUOJIE OOydeHHS
SAMOJHAIOTCS TIEYaTHBIM CHOCOOOM C TOMOIIBIO NPHHTEPAa WIM OT PYKH KaIUrpaduuecKd YepHOi
IIACTOM.




2.3. Заполнение бланков дипломов о среднем профессиональном образовании и приложений к ним, а также их дубликатов, производится в соответствии с пунктами 4-11 «Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании  и  их дубликатов», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25 октября 2013  г. № 1186.

2.4. Основанием для оформления сведений о содержании и результатах освоения образовательной программы среднего профессионального образования в приложении к диплому является сводная ведомость итоговых оценок обучающихся группы, составляемая мастером производственного обучения / куратором группы.
2.5. При заполнении бланка свидетельства указываются следующие сведения:
- полное наименование техникума;

- фамилия, имя, отчество выпускника;

-  присвоенная квалификация;

- дата решения экзаменационной комиссии;

- дата выдачи и регистрационный номер свидетельства;

- наименования учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, количество часов в соответствии с учебным планом и полученные оценки.
2.6. В справке об обучении (академической справке) указываются следующие сведения:

- полное наименование техникума;

- фамилия, имя, отчество и дата рождения обучающегося;

- профессия / специальность, по которой обучался обучающийся;

- форма обучения;

- период обучения;

- дата выдачи справки;

- наименования учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, количество часов в соответствии с учебным планом и полученные оценки.

2.7. Учебные дисциплины (модули), сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно», и дисциплины / междисциплинарные курсы, которые обучающийся прослушал, но не был по ним аттестован при промежуточной аттестации, в академическую справку не вносятся.
2.8. В справке о периоде обучения указываются:

- полное наименование техникума;

- фамилия, имя, отчество и дата рождения обучающегося;

- профессия / специальность, по которой обучался обучающийся;

- форма обучения;

- период обучения;

- дата выдачи справки.

2.9. После заполнения бланков документов они должны быть тщательно проверены на точность и безошибочность внесенных в них записей. Документов, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.

2.10. При заполнении дубликатов документов в отдельной строке печатается или каллиграфически пишется слово «дубликат».

3. Выдача документов об образовании и квалификации, документов об обучении, справок об обучении или о периоде обучения
3.1. Диплом о среднем профессиональном образовании выдается лицу, завершившему обучение по образовательной программе среднего профессионального образования и успешно прошедшему государственную итоговую аттестацию, на основании решения Государственной экзаменационной комиссии.
3.2. Диплом с отличием выдается выпускнику на основании оценок, вносимых в приложение к диплому, включающих оценки по дисциплинам, курсам, модулям, курсовым работам, практикам и государственной итоговой аттестации.  По результатам государственной итоговой аттестации выпускник должен иметь только оценку «отлично». Оценок «отлично» по дисциплинам, курсам, модулям, курсовым работам, практикам, включая оценку по государственной итоговой аттестации, должно быть не менее 75%, остальные оценки – «хорошо».

3.3. Диплом выдается с приложением к нему не позднее 10 дней после издания приказа об отчислении выпускника.

3.4.  Свидетельство выдается лицу, завершившему профессиональное обучение и успешно прошедшему итоговую аттестацию (на основании решения экзаменационной комиссии); лицу прошедшему повышение квалификации по профессии, а также лицу, поступившему в техникум, но не завершившему по различным причинам полный курс обучения.
3.5. Свидетельство выдается не позднее 10 дней после издания приказа об отчислении выпускника.
3.6. Академическая справка выдается обучающимся:

- отчисленным с любого курса и не закончившим обучение по образовательной программе, в том числе при переводе в другую образовательную организацию;

- при переходе внутри техникума с одной специальности на другую.

3.7. Академическая справка не выдается обучающимся, отчисленным из техникума до окончания первого семестра и/или не аттестованным ни по одной дисциплине при промежуточной аттестации после первого семестра.

3.8. Обучающимся, отчисленным из техникума до окончания первого семестра и/или не аттестованным ни по одной дисциплине при промежуточной аттестации после первого семестра, выдается справка о периоде обучения.

3.9. Дубликат диплома заполняется в соответствии с пунктами 4-17 «Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании  и  их дубликатов», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25 октября 2013  г. № 1186.
3.10. Дубликат документа (диплома, приложения к диплому, свидетельства, академической справки) выдается на основании личного заявления:

- взамен утраченного документа; 
- взамен документа, содержащего ошибки, обнаруженные после его получения;

- лицу, изменившему свою фамилию (имя, отчество).

Заявление подается с изложением обстоятельств утраты документа, а также приложением документов (подтверждающих факт утраты - справки из органов внутренних дел, копии объявления опубликованного в печатных средствах массовой информации об утере документа; документа подтверждающего личность, свидетельства о заключении брака (при смене фамилии) и др.);
3.11. Дубликат документа оформляется на бланке документа, применяемого техникумом на момент подачи заявления о выдаче дубликата. В случае изменения наименования техникума дубликат документа выдается вместе с документом, подтверждающим изменение наименования образовательного учреждения.
 О выдаче дубликата документа техникумом издается приказ. Копия приказа, заявление выпускника и все основания для выдачи дубликата хранятся в личном деле обучающегося.

3.12. Лицо, изменившее свою фамилию (имя, отчество), вправе обменять имеющийся у него документ установленного образца на документ установленного образца с новой фамилией (именем, отчеством). Обмен производится на основании личного заявления лица, изменившего свою фамилию (имя, отчество), с приложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) лица. 

3.13. Подлинник документа установленного образца, подлежащий замене, изымается у обучающегося и уничтожается в установленном порядке. 

3.14. Документы об образовании и (или) квалификации, документы об обучении, справки об обучении или периоде обучения и их дубликаты выдаются обучающемуся лично или другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, или по заявлению обучающегося направляются в его адрес через операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Доверенность и (или) заявление, по которым был выдан (направлен) документ (дубликат документа), хранятся в личном деле обучающегося. 
3.15. Копия выданного документа (дубликата документа) хранится в личном деле обучающегося.

4. Учёт, хранение и списание бланков установленного образца

4.1. Бланки документов установленного образца хранятся в техникуме как документы строгой отчетности и учитываются по специальному реестру. 

4.2. Для учѐта выдачи документов установленного образца (дубликатов документа) ведѐтся книга регистрации на каждый вид документа установленного образца. 

4.3. При выдаче документа установленного образца (дубликата документа) в книгу регистрации вносятся следующие данные: 

- регистрационный номер документа установленного образца; 

- фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) обучающегося, в случае получения документа установленного образца по доверенности - также фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) лица, которому выдан документ; 

- серия и номер бланка документа установленного образца; 

- дата выдачи документа;

- наименование профессии / специальности, наименование присвоенной квалификации; 

- дата и номер протокола заседания Государственной экзаменационной комиссии;

- дата и номер приказа об отчислении выпускника;

- подпись лица, получившего документ или дата и номер почтового отправления (если документ направлен через операторов почтовой связи); 

- подпись ответственного лица, выдающего документ установленного образца. 

4.4. Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации прошнуровывается, скрепляется печатью техникума с указанием количества листов в книге регистрации и хранится как документ строгой отчетности. 

4.5. Списание документов установленного образца происходит на основании акта о списании, в котором указывается: 

- регистрационные номера документов установленного образца и количество бланков, выданных обучающимся (подтверждается книгами регистрации); 

- количество испорченных бланков. 

4.6. Испорченные бланки прикладываются к акту списания, их количество сверяется, после чего в присутствии комиссии бланки, подлежащие уничтожению, сжигаются. Дата уничтожения вносится в акт о списании.

Приложение № 1 к Положению 

о порядке выдачи документов об образовании

 и (или) квалификации, документов  об обучении,

 справок об обучении или о периоде обучения 

в Государственном автономном профессиональном 

образовательном учреждении «Ташлинский 

политехнический техникум» 

с. Ташла Оренбургской области

СВИДЕТЕЛЬСТВО  № 1
Настоящее свидетельство выдано

Иванову

Ивану

Ивановичу

в том, что он обучался с 02 сентября 2013 года 

по 30 января 2016 года

в Государственном автономном профессиональном образовательном учреждении «Ташлинский политехнический техникум»

с. Ташла Оренбургской области

по профессии среднего профессионального образования

23.01.03 «Автомеханик»

Выдано 30 января 2016 года 

Регистрационный № 1

Решением  экзаменационной комиссии

от 22 января 2016 года № 2 

присвоены квалификации:

- слесарь по ремонту автомобилей   3 разряда;

- водитель автомобилей категорий   «В», «С»;

- оператор заправочных станций   3 разряда.

Председатель  

экзаменационной 

комиссии                                           Шевченко Ю.Г.
Директор ГАПОУ 

«ТПТ»                                                       Волохин А.Н.
